Ujvarosi Miivel6dési Haz

palyazatot hirdet
Ujvarosi Miivelédési Haz
gazdasagi ugyintéz6

munkakor betoltésére.

Jogviszony id6tartama: hatarozatlan ideji

Foglalkoztatas jellege: Részmunkaidé heti 30 6ras, Munka Torvénykonyve hatalya ala

tartozo jogviszony

A munkavégzés helye: Gyér-Moson-Sopron megye, 9025 Gyér, Liget utca 55.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

Ellatja az allamhaztartasrél sz6lé6 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet 11. §-dban foglaltak szerinti munkakorébe
tartoz6 munkakori leirasaban meghatarozott feladatokat.

Gondoskodik az intézményi koltségvetés elfogadasat kévetéen a koltségvetési
elbéiranyzatok teljesitésérdl, betartasarol, a koltségvetési gazdalkodasra vonatkozd
beszamoldk, adatszolgaltatasok, statisztikak hataridére torténé elkészitésérél.
Segiti az intézmény vezet6jét a rendelkezésre allé forrasok bdvitésében, azok
hatékony felhasznalasaban.

Ellatia az intézményi vagyonnal kapcsolatos nyilvantartasi és gazdalkodasi
feladatokat. Gondoskodik az illetményszamfejtéssel, személyi juttatdsokkal,
kapcsolatos intézményi értékeli feladatok ellatasarol.

Tervezi, szervezi, irdnyitja és az intézmény gazdalkodasat.

Napi szinten kapcsolatot tart és egytttmikodik a konyvelési kbzponttal.

llletmény és juttatasok: Az illetmény megallapitasa megallapodas szerint

Palyazati feltételek:

kdzépfoku pénzigyi, szamviteli végzettség,

Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

Magyar allampolgarsag vagy kilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval rendelkezés; cselekvéképesség, bilintetlen elééletli és nem all
a tevékenyseég folytatasat kizard foglalkoztatastdl eltiltas hatalya alatt, betoltott 18.
eletev



A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

o Felstfoku kepesités, koltségvetési terliletre vonatkozd kzgazdasz végzettség,
allamhaztartasi ismeretek,

e regisztralt mérlegképes kényvel6i végzettség

e koltségvetési intézményben - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

o B kategorias jogositvany, sajat személyautd, kulturalis, mivészeti terllet iranti
erdeklédés

Elvart kompetenciak:
e 0nall6 és pontos munkavégzési képesség

Elényt jelenté kompetenciak:

e Jo szintl terhelhetéség, rugalmassag, fegyelmezettség, precizitas, empatia

e egylttmikodési és csapatmunkara val6 készség.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

végzettseéget igazold bizonyitvany masolata

fényképes szakmai 6néletrajz

motivacios levél és a palyazd szakmai gyakorlatat igazolé okiratok masolatai

3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

nyilatkozat arrél, hogy a palyazé a palyazatban szereplé személyes adatainak
palyazattal 06sszefuggé nyilvantartdsdahoz és kezeléséhez hozzajarul

A munkakor betdlthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2023. februar 1. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. januar 27.

A palyazatok benyujtasanak médja:

e Személyesen vagy postai Gton, a palyazatnak a Ujvarosi Mivelédési Haz cimére
tortené megkuldésével (9025 Gyér, Liget utca 55.). Kérjuk a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 8/2022, valamint a munkakor
megnevezesét: gazdasagi lUgyintézé.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. januar 27-ig folyamatosan

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A formai és tartalmi feltételeknek megfelelé palyazatok kozil a palyazati anyag és az
esetleges interju tapasztalatai alapjan szlletik meg a munkaltatéi dontés, melynek
eredményérél a palyazok tajékoztatast kapnak.

A palyazati kiiras kozzétételének helye, ideje:
e Gyoér Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal honlapja (www.gyor.hu) 2023.
januar 11.
e www.ujvarosiportal.hu 2023. januar 13.

o Ujvarosi Mivelédési Haz facebook oldala 2023. januar 16.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:



A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a http://www.ujvarosiportal.hu/ oldalon
szerezhet.

Adatvédelmi rendelkezés: A palyazatot benyujto természetes személy személyes adatait
az Ujvérosi Miivel6dési Héz az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében térténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a) pontjara figyelemmel, a palyazé személy
hozzajarulasa alapjan kezeli.

Gyér, 2023. januar 11.
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Radicsné Cs6re Andrea
igazgato




