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Ujvarosi Miivel6dési Haz
a "Kézalkalmazottak jogallasarol sz6lo" 1992. évi XXXIII. térvény 20/A. § alapjan
palyazatot hirdet
Ujvarosi Miivelédési Haz
gazdasagi ligyintézé
munkakér betéltésére.
A koézalkalmazotti jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejd kézalkalmazotti jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Részmunkaidd, heti 30 6ras
A munkaveégzés helye:
Gydr-Moson-Sopron megye, 9025 Gyér, Liget utca 55.
A munkakdrbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaré lIényeges feladatok:

Ellatia az allamhaztartasrol sz6ld6 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasardl széld
368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet 11. §-aban foglaltak szerinti munkakérébe tartozo
munkakoéri leirasaban meghatarozott feladatokat. Gondoskodik az intézményi
kéltségvetés elfogadasat kovetéen a koltségvetési elbiranyzatok teljesitésérdl,
betartasarol, a kéltségvetési gazdalkodasra vonatkozo beszamolok,
adatszolgaltatasok, statisztikak hataridére torténé elkészitésérél. Segiti az intézmény
vezetdjét a rendelkezésre allo forrasok bdvitésében, azok hatékony felhasznalasaban.
Ellatja az intézményi vagyonnal kapcsolatos nyilvantartasi és gazdalkodasi feladatokat.
Gondoskodik az illetményszamfejtéssel, személyi juttatasokkal, kapcsolatos
intezmenyi feladatok ellatasarél. Tervezi, szervezi, iranyitja és értékeli az intézmény
gazdalkodasat. Napi szinten kapcsolatot tart és egyuttmikédik a kényvelési
kézponttal.

llletmény és juttatasok:

Az illetmeény megallapitasara és a juttatdsokra a "Koézalkalmazottak jogallasardl szélo"
1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az iranyadok.
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Palyazati feltételek:

+  Kbzeépiskola/gimnazium, pénzigyi, szamvileti végzettség, regisztralt
meérlegképes konyvelbi végzettség,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

. magyar allampolgar vagy kulén jogszabaly sz. szabad mozgas eés
tartozkodas jogaval rendelkezik, cselekvoképesség, bintetlen eléélet,
betdltott 18. életév

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
« Felséfoku képesités, koltségvetési terliletre szo6l6 kbzgazdasz végzettség,
« koltseégvetési intézmeényben szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
« Felhasznaléi szintl MS Office (irodai alkalmazasok),
. B kategoérias jogositvany, sajat személyautd, kulturalis, mlvészeti tertlet
iranti érdekl6dés

Elonyt jelenté kompetenciak:
+ terhelhetdseég, rugalmassag, fegyelmezettség, precizitas, empatia
A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

. fényképes szakmai 6néletrajz, motivacios levél és a palyazé szakmai
gyakorlatat igazold okiratok masolatai, végzettséget igazoldé dokumentukok
masolata, 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

A munkakér betdlthet6ségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2017. oktober 9. napjatdl toélthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. szeptember 29.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Radicsné Csére Andrea
igazgato nyuijt, a 06-96/315-317 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

- Postai Uton, a palyazatnak a Ujvarosi Miivelédési Haz cimére térténd
megkuldesével (9025 Gydr, Liget utca 55. ). Kérjik a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot: 44/2017. , valamint a
munkakdr megnevezését: gazdasagi tigyintézé.

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A benyuijtott palyazatok alapjan az intézmény vezetdéje személyes meghallgatasra
behivhatja az érvényesen palyazokat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. oktdber 5.
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A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje:

«  www.ujvarosiportal.hu - 2017. szeptember 14.
*  Gyobr+ Hetilap - 2017. szeptember 15.
« www.gyor.hu - 2017. szeptember 14.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

A palyazatokat postai Uton ajanlott kildeményként kérjik feladni. A postara adas
utolsé napja 2017. szeptember 29.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:
A palyazati kiirds kozzétevoje a Nemzeti Kézigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras

a munkaltaté altal az NKI részére megkuldétt adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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